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ROZDZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE
§ 1.

Regulamin udzielania zamowien publicznych okres$la zasady i procedury organizacji i
udzielania zaméwien publicznych stanowigcych zaméwienia sektorowe W
Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Lukowie.

Podstawa prawng wprowadzenia Regulaminu do stosowania jest art. 364 ust.1 pkt 1
w zw. z art. 5 ust. 4 pkt 3 PZP. (Dz.U.2023.1605 t.j.).

Zamawiajacy udziela zamowien sektorowych na podstawie niniejszego Regulaminu
w rozumieniu art. 7 pkt. 35 PZP, ktérych warto$¢ jest mniejsza od rOwnowartos$ci w
ztotych kwot okreslonych w przepisach, o ktorych mowa w art. 3 ust.1 PZP.
Niniejszy Regulamin dotyczy udzielania zamowien sektorowych o wartosci
przekraczajacej kwote 25.000 PLN (dwadziescia piec tysiecy zlotych)..

W zakresie nieokreslonym w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy Ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.2023.1610 t.j.), dalej ,.kc”.

§ 2.
Regulamin reguluje zasady:
1) przygotowania postgpowania
2) przeprowadzania postepowania
3) zakonczenia postgpowania
§3.

Ilekro¢ w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych jest mowa o:

1.

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu
Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o0.0. w Lukowie,

Spolce lub Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Energetyki
Cieplnej Sp. z 0.0. w Lukowie,

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug ( Dz.U.2023.168 t.j),
nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebgdacej przedsigbiorca,

awarii — nalezy przez to rozumie¢ stan niesprawnosci obiektu uniemozliwiajgcy jego
funkcjonowanie, wystepujacy nagle i powodujacy jego niewtasciwe dziatanie lub
catkowite unieruchomienie,

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

zamoOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowg¢ odptatng zawierang migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wybranego wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
I wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz.U. 2024 poz. 725.t..),
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8. dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
W szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

9. wshlugach - nalezy przez to rozumie¢ zgodnie z ,, Traktatem o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej” .wszelkie $wiadczenia wykonywane zwykle za wynagrodzeniem,

10. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza ceng albo
oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia,

11. postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego bez wzgledu na jego wartos¢,

12. Komisji przetargowej - Komisja powotana przez Kierownika zamawiajacego do
prac zwigzanych z przetargami,

13. wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamowienie publiczne,

14. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U.2023.1605 t.j.),

15. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.

§ 4.

1. Kierownik Zamawiajacego, moze zdecydowa¢ o udzieleniu danego zaméwienia w
trybie innym niz przewidziany w niniejszym regulaminie.

W takim przypadku , sposob przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamdwienia,
zostaje okres$lony kazdorazowo we wniosku o wszczecie postegpowania.

2. Zamowienia finansowane/wspolfinansowane ze $Srodkéw europejskich lub innych
funduszy zagranicznych i krajowych, ktore sg finansowane badz wspotfinansowane w
ramach odrgbnych wymagan instytucji zewnetrznych, sg realizowane sg na zasadach
okreslonych przez instytucje wspotfinansujace.

ROZDZIAL 11
PRZYGOTOWYWANIE | PRZEPROWADZANIE POSTEPOWANIA
I. Zasady udzielania zaméwien:

§ 5.

1. Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia W
sposob  zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz roéwne traktowanie
wykonawcow.

2. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

§ 6.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia sektorowego przeprowadza si¢ w jednym z nizej
wymienionych trybow:

a) przetarg nieograniczony,
b) przetarg ograniczony,

C) negocjacje z ogloszeniem
d) negocjacje bez ogloszenia,
e) zamowienie z wolnej reki,
f) zapytanie o ceng
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2. O wyborze trybu udzielenia zaméwienia decyduje Zarzad. W przypadku trybu innego niz
przetarg nieograniczony lub ograniczony, zainteresowany zaméwieniem wskazuje i
uzasadnia wybrany tryb postgpowania we wniosku o udzielenie zamowienia.

3. Zainteresowany zamowieniem lub Komisja Przetargowa, jezeli zostanie powolana,
okresla na etapie opracowania dokumentacji przetargowej warunki prowadzenia
postepowania indywidualnie dla kazdego zamowienia.

§7.

1. Zamowienia, bez wzgledu na ich wysoko$¢, dokonywane sg w sposob celowy i
oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow.

2. Czynnosci w ramach postepowania wykonuja wylacznie osoby zapewniajace
bezstronno$¢ 1 obiektywizm.

3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem
formy pisemne;j.

4. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, pisemnie, lub droga elektroniczng.

5. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje, o ktorych
mowa w ust. 3, droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

6. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg elektroniczng
uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed jego uptywem
terminu.

7. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem tylko
woweczas, gdy przepisy szczegdlne tak stanowia.

Il.  Tryb udzielania zaméwien
§8.

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamowieniu oferty moga skltada¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawcy. Zamawiajagcy zapewnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania bezptatny, pelny, bezposredni i niecograniczony dostep do specyfikacji
warunkéw zamowienia, zwanej dalej "SWZ",

SWZ zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania;

2) adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bgda zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia;

3) tryb udzielenia zamowienia;

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) informacje o przedmiotowych $rodkach dowodowych;

6) termin wykonania zamoéwienia;

7) podstawy wykluczenia,

8) informacj¢ o warunkach udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

9) wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych;

10) informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych zamawiajacy
bedzie komunikowat si¢ z wykonawcami,
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11) wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami;

12) termin zwigzania oferta;

13) opis sposobu przygotowywania oferty;

14) sposob oraz termin sktadania ofert;

15) termin otwarcia ofert;

16) sposob obliczenia ceny;

17) opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert;

18) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

SWZ zawiera rowniez:

1) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia
wadium;

2) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajacy przewiduje obowigzek jego wniesienia;

3) informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajagcy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie.

Wyjasnienie tresci SWZ

1) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWz,

2) Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz na 6 dni przed uptlywem terminu sktadania ofert.

Zmiana tresci SWZ

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SWZ;

2) Dokonang zmiang tresci SWZ zamawiajagcy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania;

3) W przypadku gdy zmiany tresci SWZ prowadzityby do istotnej zmiany charakteru
zamoOwienia w poréwnaniu z pierwotnie okreslonym, w szczegolnosci prowadzityby
do znacznej zmiany zakresu zamowienia, zamawiajacy uniewaznia postgpowanie.

Termin skladania ofert

1.Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 30 dni.

2. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym, w odpowiedzi na

publiczne ogloszenie o zamowieniu, wykonawcy sktadaja wnioski 0 dopuszczenie do

udzialu W przetargu, a oferty moga sktada¢ Wykonawcy zaproszeni do skladania ofert.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ liczbe Wykonawcow zapraszanych do skladania ofert,

ktorych wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu nie podlegaty odrzuceniu, o

ile liczba ta jest wystarczajgca, aby zapewni¢ konkurencje¢ 1 nie jest mniejsza niz 3.

Zaproszenie do skladania ofert zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania;

2) adres strony internetowej, na ktorej dostepna jest SWZ oraz jej ewentualne zmiany i
wyjasnienia treSci SWZ, a takze inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zamdwienia;
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3) sposob i termin sktadania ofert , a takze termin otwarcia ofert ktory nie moze by¢
krotszy niz 30 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

4) Do wyjasnien oraz zmian tresci SWZ, w zakresie niezbednym do ztozenia oferty,
odpowiednio stosuje si¢ przepisy dotyczace przetargu nieograniczonego.

. Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamowieniu wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu moga
sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy. Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow
dopuszczonych do udzialu w postepowaniu do skladania ofert wstepnych, prowadzi z
nimi negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert wstepnych i ofert sktadanych na etapie
negocjacji, po ktorych zakonczeniu zaprasza Wykonawcow do skladania ofert
ostatecznych.

. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym Zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia sektorowego z wybranymi przez siebie
Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do skladania ofert. Zamawiajacy kieruje
zaproszenie do negocjacji lub zaproszenie do ztozenia oferty do co najmniej dwodch
Wykonawcow.

. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie
0 cen¢ do wybranych przez siebie Wykonawcow 1 zaprasza ich do sktadania ofert.

ROZDZIAL |11
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

§09.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdOwienia szacuje si¢ z nalezyta staranno$cia

warto§¢ zamowienia ( zalgcznik nr 3 do Regulaminu ).

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczes$niej niz 1 miesigc przed dniem

wszczecia postegpowania o udzielenie zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg

dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 3 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania 0 udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty
budowlane.

Warto$¢ zamdwienia ustala sig:

1) na roboty budowlane — na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo kalkulacji
wlasnej sporzadzonej w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty
inwestycji i informacje uzyskane z rynku,

2) na dostawy i ustugi - przy pomocy dostepnych (publikowanych) cennikow,
oszacowania, badania rynku lub w formie zebrania ofert wstepnych,

Jednym zaméwieniem jest kazda dostawa, ustuga lub robota budowlana, jezeli obejmuje

tozsamy przedmiot zamowienia.
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ROZDZIAL IV
PODSTAWOWE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

. Wszczecie postepowania

§ 10.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia uwaza si¢ za rozpocze¢te z chwilg publikacji
ogloszenia o zamowieniu (na tablicy ogloszen, na stronie internetowej lub w prasie) albo
z chwilg wystania zaproszenia do negocjacji lub zaproszenia do sktadania ofert.
Przed publikacja ogloszenia, przeprowadza si¢ postgpowanie polegajace na opracowaniu
i przedtozeniu do zatwierdzenia przez Zarzad niezbednych dokumentow - a w przypadku
robot budowlanych roéwniez wuzyskaniu niezbednych decyzji administracyjnych
wymaganych przepisami prawa budowlanego - umozliwiajagcych rozpoczecie i
przeprowadzenie postegpowania oraz zawarcie waznej Umowy.
Uruchomienie postgpowania nastgpuje na podstawie wniosku zainteresowanego
zamowieniem. Wniosek o udzielnie zamoéwienia stanowi (zalgcznik nr 1 do
Regulaminu).
Whiosek o udzielenie zamdowienia zatwierdza Zarzad.
W przypadku zaméwien realizowanych w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zapytania
o cen¢. Zamawiajacy winien skierowac zaproszenie do negocjacji lub zaproszenie do
ztozenia oferty do co najmniej dwoch wykonawcow- (zalgceznik nr 2 do Regulaminu).
W przypadku zastosowania trybu negocjacji bez ogloszenia wymagane jest
przeprowadzenie negocjacji z co najmniej dwoma wykonawcami. Dopuszcza si¢
przeprowadzenie negocjacji z jednym wykonawca w przypadku braku zainteresowania
wykonawcow danym zaméwieniem.
W przypadku zamoéwien udzielanych w trybie zaméwienia z wolnej reki, Zamawiajacy
kieruje zaproszenie do negocjacji do jednego wykonawcy gwarantujgcego nalezyte i
terminowe wykonanie danego zamowienia.

. Komisja przetargowa

§11.

Jezeli warto$¢ zamodwienia przekracza kwote 500.000 zt, postepowanie przygotowuje i
przeprowadza Komisja Przetargowa powotana przez Zarzad.

Jezeli warto$¢ zamodwienia nie przekracza kwoty 500.000 zl, ale przedmiotem
zamoOwienia sg dostawy lub uslugi o istotnym znaczeniu dla przedsigbiorstwa lub gdy
okres realizacji zamdwienia przekracza 12 miesigcy, Zarzad moze powota¢ Komisje
Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia tego postgpowania.

Postgpowania, w ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej kwoty 500.000 zt prowadzi
pracownik spoitki

Stosownie do zatwierdzonego trybu, Komisja Przetargowa lub osoba opracowuje
dokumentacje przetargowa (ogloszenia, specyfikacje istotnych warunkow zamodwienia,
zaproszenie do udziatlu w postepowaniu, zaproszenie do sktadania ofert, zaproszenie do
negocjacji, zapytanie o ceng, wzory umow itp.) stanowigcg podstawe przygotowania ofert
przez Wykonawcow.

W przypadku powotania przez Kierownika Zamawiajacego Komisji Przetargowej,
Komisja stanowi zespot pomocniczy Kierownika Zamawiajacego.
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3. Cztonkami Komisji sg pracownicy PEC Lukéw Sp. z 0.0..

4.W sytuacjach wymagajacych specjalistycznej wiedzy Komisja za zgoda Kierownika
Zamawiajacego moze korzysta¢ z pomocy biegtych.

5. Do zadan Komisji nalezy:

a) przygotowanie zamowienia ;

b) przygotowywanie wyjasnien na zapytania wykonawcow,

c) badanie i ocena ofert;

d) ocena podstaw do wykluczenia oraz spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez
Wykonawcow;

e) przygotowanie protokotu postgpowania i przedstawienie go do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego;

f) przygotowanie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania;

ROZDZIAL V
OFERTY WYKONAWCY

l. Skladanie ofert
§12.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertge, a tre§¢ oferty musi by¢ zgodna z
wymaganiami zamawiajacego okreslonymi w dokumentach zaméwienia - (zalgcznik Nr 2
do Regulaminu).

2. Oferty, przygotowane i opisane w sposob okreslony w Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamoéwienia sktadane sa w siedzibie PEC sp. z 0.0 - sekretariat, ul. Swiderska 42 w

Lukowie

Zamawiajacy okresla w dokumentach zamowienia termin zwigzania ofertg.

4. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwraca si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni

5. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktdrym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu
zwigzania oferta.

6. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania
ofertag, o ktorym mowa w ust. 2, nastgpuje wraz z przedluZzeniem okresu wazno$ci
wadium.

7. Zamawiajacy zapewnia, aby z zawartoscig ofert nie mozna bylo zapoznaé si¢ przed
uplywem terminu ich otwarcia.

w
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N

1.

Otwarcie ofert

§13.
Otwarcie ofert nastgpuje niezwltocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert - (zafgcznik Nr 7 do
Regulaminu).
Otwarcie ofert dokonuje si¢ w siedzibie Zamawiajacego.
Wszystkie czynno$ci otwarcia ofert, o ktérych mowa w ust. 2, muszg by¢ zrealizowane w
trakcie jednego, nieprzerwanego posiedzenia.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
W przypadku ofert, ktore podlegaja negocjacjom, zamawiajacy udostepnia informacje, o
ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo
uniewaznieniu postepowania.

I11. Ocena ofert

§ 14.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktorym mowa w pkt 3, zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody
na poprawienie omytki.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1)zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2)zostala ztozona przez wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub
b) niespetniajagcego warunkow udziatu w postgpowaniu, lub
c) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, lub podmiotowego $rodka
dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub speinianie warunkéw
udzialu w postgpowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych dokumentéw
lub o$§wiadczen,;
3) jest niezgodna z przepisami ustawy;
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamoéwienia;
6) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z

Strona 9 z 32



dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

7) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
8)wykonawca nie wniost wadium, lub wniost w sposdb nieprawidtowy lub nie
utrzymywatl wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt
wniosek o zwrot wadium;

IV. Wybor najkorzystniejszej oferty
§ 15.

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w dokumentach zaméwienia.

2. Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek jakosci do
ceny lub kosztu lub oferta z najnizsza ceng lub kosztem.

3. Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposob jednoznaczny i zrozumiaty.

4. W ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamdéwienia zamawiajacy okresla wage,
jaka przypisuje kazdemu z kryteriow wybranych do celow ustalenia oferty
najkorzystniejszej.

5. Jezeli oferty otrzymaty taka samg ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy
wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje rownocze$nie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty a wykonawcow,
ktérych oferty zostaty odrzucone- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

7. Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktorych mowa w ust. 6 , na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania (wzory stanowiq zalgcezniki do Regulaminu o
numerach 7-8).

ROZDZIAL VI
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

§ 16.
1. Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia sekretarz Komisji
przetargowej lub osoba sporzadza protokot postepowania, ktory zawiera:
a) opis przedmiotu zamoéwienia,
b) informacj¢ o trybie udzielenia zamowienia,
¢) informacje o Wykonawcach,
d) ceng iinne istotne elementy ofert,
e) wskazanie wybranej oferty.

2. Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcow), wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia,
whnioski oraz inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i wykonawcow
oraz umowa w sprawie zaméwienia stanowig zataczniki do protokotu.

3. Protokot wraz z zalacznikami - z zastrzezeniem ust. 4 - jest jawny, z wyjatkiem
informacji  stanowigcych tajemnic¢ przedsicbiorstwa W rozumieniu  przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a wykonawca sktadajac oferte zastrzegt w
odniesieniu do tych informacji, ze nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom
postepowania.

4. Zalaczniki do protokotlu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postgpowania.
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7.

8.

Na pisemny wniosek wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu Komisja przetargowa
lub osoba udostepnia dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3.

Udostepnienia protokotu i innych dokumentoéw dokonuje si¢ wytacznie:

a) w siedzibie Zamawiajacego, w dniach i godzinach pracy,

b) w obecnosci cztonka Komisji przetargowej lub osoby.
Z udostepnienia dokumentéw sporzadza si¢ notatke iwlacza ja do dokumentacji z
postepowania.
Zamawiajacy przechowuje dokumentacj¢ przetargowa oraz protokédt postepowania wraz
z zalacznikami w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$¢ - przez okres 3 lat od
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL VII
WARUNKI UDZIALU WYKONAWCY

| . Wymogi zamawiajacego

1.

=

§17.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

b) posiadaja niezbgdng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub posiadaja niezbgdng wiedzg i
doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia, lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostgpnienia
potencjatu technicznego 1 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia;

C) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie
niniejszego Regulaminu.

. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy:

a) wyrzadzili szkode Zamawiajagcemu na skutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy o udzielenie zamoéwienia,

b) ztozyli nieprawdziwe informacje majagce wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

C) nie zlozyli oS$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub
dokumentow potwierdzajacych spetnianie tych warunkows;

d) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie
zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

. Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie Wykonawce o wykluczeniu z postepowania

o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne.

§ 18.
Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajag pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
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. Postanowienia Regulaminu dotyczgce wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do

wykonawcow wystepujacych wspolnie.

Jezeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1, zostanie wybrana, Zamawiajacy
moze zada¢ przed zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia, umowy regulujace]
wspotprace tych wykonawcow.

§ 19.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dokumentow potwierdzajacych:
a) spetnianie warunkoéw udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w § 11 ust. 1,
b) spelnienie przez oferowane dostawcy, ustugi lub roboty budowlane wymagan

okreslonych przez Zamawiajacego.
Wykonawca sktada wraz z oferta (lub z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu) o§wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, a jezeli
Zamawiajacy zada dokumentdéw potwierdzajacych ich spetnianie, réwniez te dokumenty.
Wykaz dokumentow wymaganych od wykonawcy okreslony jest w dokumentacji
przetargowej (tj. w ogloszeniu 0 postgpowaniu, w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert).
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wszelkich o$wiadczen 1 dokumentow, ktore
pozwola na dokonanie oceny wiarygodno$ci ztozonej oferty oraz ocen¢ wiarygodnosci
finansowej wykonawcy.
Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego
ponosi wykonawca.

§ 20.

Zamawiajacy okresla w ogloszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamowienia na ustugi
lub roboty budowlane wymagania zwigzane z realizacja zamoéwienia w zakresie
zatrudnienia.

W przypadku gdy zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktorych mowa w ust. 1, okresla
w dokumentach zamowienia w szczegdlnosci:

1) rodzaj czynno$ci zwigzanych z realizacja zamowienia, ktorych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,

2) sposob weryfikacji zatrudnienia tych osob;

3) uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce
wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych osob oraz sankcji z tytulu niespelnienia tych
wymagan.

. Wymog wniesienia wadium

§ 21.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcodw wniesienia wadium.

a) wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie
do dnia uptywu terminu zwigzania oferta

b) przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedhuzeniem okresu wazno$ci wadium

¢) Wadium moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku
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nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz.U.2022.2080 t.j) .

Zamawiajacy zwraca wadium niezwltocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od
dnia wystagpienia jednej z okolicznosci:

a) uptywu terminu zwigzania oferta;

b) zawarcia umowy w sprawie zamowienia ;

C) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia .

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami gdy Wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana:

a)odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b)nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c)zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana.

I11. Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia

§ 22.
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, w catosci lub czesci, w tym zamknaé
postepowanie bez dokonania wyboru ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyny na
kazdym etapie postgpowania i z tego tytutu. W takim przypadku Wykonawcom nie
przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty;
b) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;
c) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej oferty;
d) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;
€) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;
f) Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
lub uchylit si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
g) z innych waznych przyczyn.
W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, niezaleznie od jego

przyczyny.
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IVV. Podwykonawcy

§ 23.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy.

2. Zamawiajgcy moze zada¢ wskazania przez wykonawce, w ofercie, cz¢$ci zamdOwienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw
ewentualnych Podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 11 2 , Zamawiajgcy moze badac, czy nie
zachodza wobec Podwykonawcy nieb¢dacego podmiotem udostepniajagcym zasoby
podstawy wykluczenia, o ile przewidzial to w dokumentach zamowienia.

4. Powierzenie wykonania czg¢éci zamowienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

=

ROZDZIAL VIl
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

§ 24.
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia konczy sie:

1) zawarciem umowy albo

2) uniewaznieniem postepowania.

2. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo zadne;j
oferty;

2) wszystkie ztozone wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo oferty
podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwotg do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) wystapita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

5) Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit si¢ od zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia odpowiednio
przed uplywem terminu do skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystapity okolicznosci
powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione

4. Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamédwienia, jezeli $rodki
publiczne, ktore Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamoOwienia, nie zostaty mu przyznane.

5. Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli liczba
niepodlegajacych odrzuceniu ofert wstepnych lub ofert, ktore podlegaja negocjacjom |,
jest mniejsza niz minimalna liczba okreSlona w ogloszeniu o zamowieniu lub
dokumentach zamowienia.
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. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli liczba ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, ktore podlegaja negocjacjom na ostatnim etapie jest
mniejsza niz 2.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub zostali zaproszeni do negocjacji - podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktorych mowa w ust. 7, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

ROZDZIAL IX
UMOWY I RAPORTY Z REALIZACJI ZAMOWIENIA

. Warunki umowy
§ 25.

. Do umow w sprawach zamowien zawieranych w trybie Regulaminu stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r-Kodeks cywilny ((Dz.U.2023.1610 t. j..), Umowy w
sprawach zamowien publicznych zawierane sa w formie pisemnej lub elektronicznej, o
ile odrebne przepisy nie wymagaja zachowania formy szczeg6lne;j.
. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ odstapienia od zachowania formy pisemnej lub elektronicznej
umowy, o ile przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o
niskim stopniu skomplikowania obowigzkow Wykonawey oraz ich warto$¢ nie
przekracza kwoty 50 000 ( pig¢édziesiat tysigcy) ztotych netto. Jednakze w przypadku
ustug $wiadczonych dluzej niz przez jeden miesigc, dla zabezpieczenia interesu
Zamawiajacego nalezy w kazdym przypadku zawrze¢ umowe.
. Egzemplarz umowy przed przedlozeniem umowy do podpisu Zarzadowi Spotki wymaga
w pierwsze] kolejnosci zaparafowania przez pracownika komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej merytorycznie za umowg, nastgpnie akceptacji radcy prawnego.
Zmiana zawartej umowy wymaga uprzedniej akceptacji radcy prawnego.
. Zmiana zawarte] umowy finansowanej z udzialem $rodkoéw pochodzacych z budzetu
srodkow europejskich, do zawarcia ktorej zastosowano przepisy regulaminu, wymaga
dodatkowo uprzedniej akceptacji instytucji przyznajacej przedmiotowe srodki.

Il. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zabezpieczenie wnosi si¢ przed zawarciem umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i
uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
. Zamawiajacy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytutu r¢kojmi za wady lub
gwarancji kwotg nie przekraczajaca 30% zabezpieczenia.
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Kwota, o ktorej mowa W ust. 4, jest zwracana nie pozniej niz w 15. dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady lub gwarancji.

I1l.  Zmiana umowy

Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postgpowania o
udzielenie zamowienia.

Zmiana umowy jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia si¢ W sposob
istotny w stosunku do pierwotnej umowy.

Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o
udzielenie zamoéwienia, o ile zostata przewidziana w ogloszeniu o zamowieniu lub
dokumentach zamowienia. jezeli spetniaja one tgcznie nastepujace warunki:

a) okreslajg rodzaj i zakres zmian,

b) okreslajg warunki wprowadzenia zmian,

C) nie przewidujg takich zmian, ktére modyfikowatyby ogdlny charakter umowy;
d) gdy nowy wykonawca ma zastapi¢ dotychczasowego wykonawce.

IV . Odstapienie od umowy oraz jej uniewaznienie

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy:

1) w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany
okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;

2) jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem postanowien Regulaminu,

b) Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wykluczeniu,

Umowa podlega uniewaznieniu, jezeli Zamawiajacy zawart umowg z naruszeniem
obowigzujacych przepisoOw prawa;

Uniewaznienie umowy wywotuje skutek od momentu jej zawarcia.

V . Ocena realizacji umowy - Raport

W przypadku uméw o wartosci rownej lub przekraczajacej 50 000 ( pigcdziesiat tysiecy)
ztotych netto komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ umowy dokonuje
oceny realizacji umowy i sporzadza raport., w sytuacjach, o ktorych mowa w ust. 2.
Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktora wydatkowano na realizacj¢ zamowienia oraz poréwnanie jej z
kwota wynikajaca z szacowania warto$ci zamowienia oraz ceng catkowita, podang w
ofercie albo maksymalng warto$cig nominalng zobowigzania Zamawiajacego.

2) oceng sposobu wykonania zamoéwienia, w tym jakosci jego wykonania;

3) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien

Wzor raportu stanowiag zalgczniki nr 9-10 do Regulaminu.

Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ umowy sporzadza raport z
realizacji zamowienia w terminie nie pozniejszym niz 20 dni od dnia wykonania umowy
badz jej rozwigzania.
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5. Za terminowe przygotowanie i przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego raportu, o
ktérym mowa w ust. 2, odpowiada kierownik komoérki organizacyjnej odpowiedzialnej za
realizacje Umowy.

ROZDZIAL X

ZAMOWIENIA SEKTOROWE NA DOSTAWY WEGLA
W ASORTYMENCIE WEGIEL ENERGETYCZNY

§ 26.

1. W PEC Lukoéw Sp. z o.0. przy zakupie wegla zastosowanie majg procedury okreslone
Regulaminem, przy czym:
1) Zamowienia z wolnej reki na zakup wegla , moze by¢ stosowane, jezeli:
a) zamowienie jest udzielane dotychczasowemu dostawcy wegla energetycznego w
ramach umowy wieloletniej o ile przedtuzenie umowy jest zasadne w perspektywie
dlugookresowych uwarunkowan rynkowo/jakosciowych i dostepnosci wegla u
producenta krajowego. Powyzszy typ zamowienia preferowany jest przy zawieraniu
umow ramowych.
b) w przypadku udzielania dotychczasowemu dostawcy zamowienia na dodatkowe
dostawy, ktorych celem jest zwickszenie biezacych dostaw,
C) w zwiazku z trwajacymi przez bardzo krétki okres szczeg6lnie korzystnymi
okoliczno$ciami mozliwe dokonanie zakupu po cenie znaczaco nizszej
od cen rynkowych,
2) Zakupy okazjonalne po cenach preferencyjnych
W procedurze tej mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczeg6lnie
korzystnych warunkach w zwigzku:
1/ likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu;
2/ postgpowaniem egzekucyjnym albo upadto$ciowym,;
3/ sprzedaza okazjonalna organizowana przez inny podmiot (np. Urzad Celny)
4/ sprzedaza o charakterze epizodycznym

2. Zastosowanie powyzszej procedury wymaga kazdorazowo konsultacji z radca prawnym.

ROZDZIAL XI
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
I.  Przepisy ogolne
§ 27.

1. W postgpowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania
zamowien sektorowych wykonawcom nie przystuguja sSrodki ochrony prawnej
przewidziane w ustawie Prawo zamodwien publicznych (protest, odwotanie, skarga do
sadu).

2. Dla skorzystania ze sSrodkow ochrony prawnej koniecznej jest wykazanie:

ze posiada si¢ legitymacje do jego wniesienia.
3. Legitymacja przystuguje za$ podmiotowi, ktory wykaze tacznie spetnianie
nastepujacych przestanek:
1) posiada lub posiadat interes w uzyskaniu danego zaméwienia,
2) ponidst lub moze ponies¢ szkodg,
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3) poniesiona lub ewentualna szkoda jest wynikiem naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow Regulaminu.
1. Odwolanie

1. Odwotanie moze dotyczy¢:

a) tresci ogloszenia o zamowieniu,

b) postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

C) czynnosci podjetych przez zamawiajacego w postepowaniu,

d) zaniechania przez zamawiajgcego czynnos$ci, do ktorych byt zobowigzany na
podstawie niniejszego regulaminu,

€) naruszenia innych postanowien regulaminu do ktorych Zamawiajacy byt
zobowigzany

Odwotanie wnosi si¢ do Zarzadu Spotki w formie pisemne;j.

3. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu
nalezytej staranno$ci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okoliczno$ciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

4. Odwotanie powinno wskazywac :

a) czynnos¢ lub zaniechanie zarzucane zamawiajgcemu;

b) wskazanie naruszonych postanowien Regulaminu;

C) zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow,

d) wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
11 . Rozstrzygniecie

N

1. Odwolanie podlega rozpoznaniu, jezeli nie zawiera brakow formalnych
2. Odwotanie rozpoznaje Zarzad Spotki w terminie 15 dni od dnia jego wniesienia.
3. Zarzad Spoétki odrzuca odwotanie jezeli stwierdzi, ze:
1) w sprawie nie majg zastosowania przepisy niniejszego regulaminu;
2) odwotanie zostalo wniesione przez podmiot nieuprawniony;
3) odwotlanie zostato wniesione z uchybieniem termindéw okreslonych w niniejszym
regulaminie;
4) odwotujacy sie powotuje si¢ na te same okolicznosci, ktore bylty przedmiotem
rozstrzygnigcia w sprawie innego odwotania wniesionego przez tego samego
odwotujacego si¢ w tym samym postepowaniu;

4. Zarzad Spotki oddala odwotanie:
a) Oddalenie z przyczyn merytorycznych- zarzuty odwotujacego nie znalazty
potwierdzenia ,
b) Oddalenie z przyczyn formalnych — odwotujacy si¢ nie ztozyt dowodow
potwierdzajacych przedmiot odwotania badz nie ztozyt ich w terminie.
5. Odwotujacy si¢ moze cofnag¢ odwotlanie.
W razie cofnigcia odwotania Zarzad Spotki umarza postepowanie odwolawcze.

Regulamin sprawdzit
pod wzgledem prawnym
Radca Prawny
Zbigniew Perzyna
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

piecze¢ jednostki organizacyjnej

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
UWAGA
,Postepowanie niniejsze jest prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w tukowie. W postepowaniu tym nie obowiazujg przepisy
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.2023.1605 t.j.)

1) Nazwa komorki organizacyjnej Spotki:

2) Tytut zaméwienia:

(Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia nalezy przygotowac w sposdb nieograniczajgcy konkurencji i rownego dostepu do
zamdwienia dla wykonawcdw, bez podania nazw, typdw, producentow.

3) Dane kontaktowe:
Osoba dokonujgca opisu  przedmiotu i udzielajgca  wszelkich informacji o opisie przedmiotu zamodwienia

4) Przewidywana warto$¢ zamowienia:
AL W PLIN NETTO & ceieiiisis ettt st ettt e st sae et e sta b e e ste et aseaessas e sae sue et eessen ee st sueaasaestes et aueeaseee en e aee seeeas et bensee saesbeans et sansen s sbeaneaeseessansenen
4.2, W PLIN BRUTTO: c.uiiiiteititietieses st st esttet e s ste sttt e st tesaes e saesueesteesaesas e sbeaueessten e aseseesusesssensesses saeanseessessenassseesueerssessennsesseseseerssessennesseesseenssensenaesssense

5) Podstawa oraz data ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia:
5.1. Podstawa:
[l foldery, katalogi;
[l zebrane oferty;
[T kosztorys inwestorski;
[ RO TP TRPOPOPOPTOPTON
L0 D - | = L OO OO OSSR U OO TRNN

6) Imie i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia WartoSci ZAMOWIENIA: ..........cc.oeviiiiererire et st ss e s es s ses e e s

7) Termin realizacji zamoéwienia: (podany w dniach od podpisania umowy lub termin zakoriczenia wykonania zamdwienia).

Proponowany tryb postepowania:
[1  ustawe stosuje sie: tryb pOStEPOWANIA ...c.evvvvieeeereeree e
[]  ustawy nie stosuje sig; POdStaWa Prawna ........cceeceveverireeieniseriseeiesesserensenens

data i podpis
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Kierownika Komdrki Wnioskujgcej
Akceptacja wniosku

(gtéwny ksiegowy — data i podpis) (radca prawny — data i podpis) ( Zarzqd — data i podpis)

Strona 20 z 32



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu
UWAGA!

» Postgpowanie niniejsze jest prowadzone zgodnie 7 Regulaminem udzielania zamowien na dostawy, ustugi i
roboty budowlane w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. 7 0.0. w Lukowie. W postgpowaniu tym nie
obowiqzujq przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2023.1605 t.j.)

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

1. Zamawiajacy:
Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej w Lukowie Sp. z o.0.
21-400 Lukow ul.Swiderska 42
tel. (025) 798 30 92

peclukow@pro.onet.pl
2.Tryb udzielenia zaméwienia:
3. Przedmiot zamodwienia:
Przedmiotem zamowienia
] P

(Opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bgdzze sie ublegai przy wyborze oferty)

(Cena termzn piatnoscz termm wykonanza zamowienia ztp )

4.0pis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w Formie pisemnej z okresleniem ceny, terminu ptatnosci, terminu
wykonania zamowienia itp.

5. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ w formie:

— Elektronicznej na adres e-mail: peclukow@pro.onet.pl

— lub papierowej na adres:

Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej w Lukowie Sp. z o.0.

21-400 Lukow ul. Swiderska 42

do dnia DD-MM-RRRR do godz. .

6. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcaml tel. .email: ...
7. O wyniku postepowania (wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
post¢powania zostana powiadomieni wszyscy Wykonawcy ktorzy zloza oferty.

(data i podpis)
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

Notatka z dnia ................... r.
Z czynnosci szacowania warto$ci zamoéwienia

dO ZAMOWIENIA NA ..ot nes
(nazwa nadana zaméwieniu)
1. Rodzaj zamoéwienia:
- ushugi
- dostawy
- roboty budowlane
2. Warto$¢
- zamoéwienia zostata ustalona na kwote .................... zt netto,

* uzupelniajacych zostata ustalona na kwotg ................... 71,

* prawo opcji zostata ustalona na kwote ................... zt,

- jest to zamoOwienie udzielane w czeS$ciach, a warto§¢ poszczegdlnych czesci
zamowienia zostata ustalona na kwote!:

Cze$C 1 oo, zt,
Cz€8€ 2 oo, 71,
3. Kwota zarezerwowana na realizacje zamowienia: .................... 7t netto, ...cceeeuveenneen. zt
brutto.
4. Stawka podatku VAT Wynosi .................... %
5. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ................ r. na podstawie

(zaznaczy¢ jedng lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji
projektowe;j.

2) planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robdt budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane.

3) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztoéw robot
budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane (dotyczy
zaprojektowania i wykonania robot budowlanych);

4) wartosSci historycznych dotyczace kosztow podobnych zamowien (dotyczy ustug i
dostaw);

5) analizy danych z innych post¢powan o udzielenie zamowienia;

6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:

! Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilo$¢ czesci
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- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,
- analizy ogoélnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy

internetowe),
- innych danych na temat ksztattowania si¢ cen na rynku.
6. Sposob obliczenia szacunkowej wartosci :
7 Osoba/y dokonujace oszacowania warto$ci zamowienia:
L) oo e ettt e e et e s e e
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)
7) SO
(imig¢ i nazwisko, stanowisko shuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)
(podpis osoby szacujgcej warto$¢ zamoéwienia)
(podpis osoby zatwierdzajacej czynnos¢
0Szacowania warto$ci zamowienia)
Zataczniki:

Dokumentacja zrodtowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania warto$ci zaméwienia®:
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp..

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).

3) oferty wykonawcéw, notatki z rozmow telefonicznych.

4) inne.

2 Np. $rednia arytmetyczna, mediana
3 Wyliczenie ma charakter przyktadowy.
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Znak Sprawy: ......ccceeeieeeennn

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia

Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu

tukow, dnia, ...

1. Okreslenie przedmiotu zamowienia zgodnie z wnioskiem zakupowym:

2. Termin realizacji/wykonania zamdwienia zgodnie z wnioskiem zakupowym: ..........ccccccvevvennnenne.

3. Wartos¢ zamowienia netto (w zt) zgodnie z wnioskiem

5. Informacje dotyczace cenyiinnych kryteriéow wyboru oferty uzyskano od Wykonawcy:

Lp. Dane Wykonawcy

(podac nazwe albo imie i
nazwisko wykonawcy, adres
siedziby lub miejsca
zamieszkania)

Cena brutto

Inne kryteria

(np. gwarancja, termin
wykonania)

Informacje uzyskano (np.
drogg elektroniczng, ze
strony internetowej,

w postaci pisemnej)

w dniu/dniach:

Wybrano wykonawce :

podpis dysponenta srodkéw lub osoby upowaznionej
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https://eod.ur.edu.pl/_layouts/15/webcon/none.aspx

Zalgcznik nr 5 do Regulaminu

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

UWAGALI

» Postgpowanie niniejsze jest prowadzone zgodnie 7 Regulaminem udzielania zamowien na dostawy, ustugi i
roboty budowlane w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. 7 0.0. w Lukowie. W postgpowaniu tym nie
obowiqzujq przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2023.1605 t.j.)

10.

11.

12.

ZamaWiIaJaCY ..vvnrinriaiaiii e o zaprasza do udzialu w postepowaniu na:

Termin realizacji zamdowienia

Okres gwarancji

Miejsce i termin ztozenia oferty

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:
1) Cena-waga.............. %,

2) i -Waga ............ %,

Termin otwarcia ofert

Warunki ptatnosci

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami

Sposob przygotowania oferty:

alofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej/elektronicznej - w jezyku polskim
b/ oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej na adres ....................

¢/ oferte mozna ztozy¢ jako skan podpisanych dokumentéw na adres poczty
elektronicznej: ........cccovenee.

d/ofert¢ mozna ztozy¢ jako korespondencj¢ mailowa na adres: ....................

e/ oferte nalezy zlozy¢ poprzez system zakupowy udostepniony przez Zamawiajacego
pod adresem .................... :

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma
wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych
kryteriow ofert.

W zalgczeniu do zaproszenia przesyta
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Zalgcznik Nr 6 do Regulaminu
UWAGA!
»Postgpowanie niniejsze jest prowadzone zgodnie 7 Regulaminem udzielania zamowien na dostawy, ustugi i

roboty budowlane w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. 7 0.0. w Lukowie. W postegpowaniu tym nie
obowiqzujq przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2023.1605 t.j.)

ZNak SPrawy: .....ovviiiiiiiii i
Fukow, dnia......ccooeciiiin r.
Protokot z negocjacji z wykonawcg zamoéwienia
WV ONTU ot
przedstawiciel
73 N Y - 1T o PSPPSR PRSP

dzialajac z upowaznienia Prezesa Zarzadu PEC Sp. z 0.0. w Lukowie
oraz
Przedstawiciel wykonawcy

dzialajacy na podstawie UPOWAZNIENIA. .. ..uuutneient ittt e e e e e
obejmujacej

(wskazanie przedmiotu zamowienia)

Uzgodniono nastgpujace warunki realizacji zamowienia:

Przedstawiciel Przedstawiciel
Wykonawcy Zamawiajacego
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Zatgcznik nr7 do Regulaminu

Zamawiajacy;
Lukow, data ..., r.
Wykonawcy
[wszyscy zainteresowani wykonawcy,
Dotyczy postepowania pod Nazwa ..........ccccveernnen. [dane z ogloszenia]
Ogloszenie o zamowieniu zostato opublikowane w ................coooviiiiiiiininn... pod
NUMETEM ..o dnia .o r

Informacja

o wykonawcach, ktorych oferty zostaly otwarte i o cenach ofert

Zgodnie z § 13 ust.l Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w
Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej w Lukowie Zamawiajacy informuje, ze w dniu
dzisiejszym o godzinie ............ Zamawiajacy otworzyl wszystkie .........c.ccoceriennnn. sztuk ofert,
ktoére zostaly ztozone zamawiajacemu do uptywu terminu sktadania ofert.

Tabelaryczne zestawienie otwartych ofert

Siedziba Cena
Nazwa . i
... lub miejsce prowadzenia lub koszt .
Lp. lub imig i . .. . Uwagi
. dzialalnosci gospodarczej albo zawarty w
nazwisko .. . : "
miejsce zamieszkania ofercie
b C d e

OO WNFID

Informacja z otwarcia ofert jest zamieszczona na stronie internetowej zamawiajagcego w dniu
......................... r.ogodz. ........... .

podpis osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 8 do Regulaminu

Lukow, dnia...........c........ r.

adres

[kazdy z wykonawcow, ktory ztozyt oferte]

Dotyczy postgpowania pod Nazwa ..........cceeeeeernnene [dane z ogloszenia]
Ogloszenie o zamowieniu zostato opublikowane w ...............cooooviiiiiiiiininn.n. pod
NUMETEM ..o dnia oo r

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

Zgodnie z§ 13 ust.8 Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Przedsigbiorstwie
Energetyki Cieplnej w Lukowie Zamawiajacy informuje, Zze w postepowaniu na
........................ w dniu dzisiejszym o godzinie ............ Zamawiajacy otworzyl wszystkie
......................... sztuk ofert, ktore zostaly zlozone zamawiajagcemu do uptywu terminu
sktadania ofert.

1) oferta wykonawcy .................... zsiedziba w................... zostata wybrana jako oferta
najkorzystniejsza;

2) oferty zlozyli wskazani w tabeli wykonawcy, ktorych ofertom zostaty przyznane oceny jak

nizej:
Lp. Nazwa Siedziba albo Punktacja przyznana ofertom Laczna Uwagi
albo imie i miejsce w kazdym kryterium oceny punktacja we
nazwisko zamieszkania lub ofert wszystkich
wykonawcy miejsce kryteriach
wykonywania | kryteri | kryter | kryter | kryteri
dzialalnoSci uml |[ium?2 |ium3 | um4
wykonawcy
a b c d e f g h i
1
2
3
4

3) oferty wskazanych w tabeli wykonawcow zostaty odrzucone:
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Lp. Nazwa albo imie¢ i nazwisko Siedziba albo miejsce zamieszkania lub Uwagi
wykonawcy miejsce wykonywania dzialalnoSci
wykonawcy
a b c d
1
2
3
4

Uzasadnienie faktyczne i prawne oceny ofert:

1)

2)

3)

1)
2)

3)

oferta wykonawcy wskazanego w pkt 1 oraz wskazanego w tabeli w pkt 2 Ip. 1 nie
zostata odrzucona 1 otrzymata najwyzsza liczbe punktéw, bo w kryterium 1 otrzymata

.................... pkt, w kryterium 2 otrzymata .................... pkt, w kryterium 3 otrzymata
.................... pkt 1 w kryterium 4 otrzymala .................... pkt, co w sumie dato tej
ofercie ......ccceevveenne. pkt, a kolejna oferta otrzymata w sumie .................... pkt, a wiec
(o I pkt mniej;

oferta wykonawcy ...........c........ wskazanego w tabeli w pkt 2 Ip. 2 w kryterium 1
otrzymala ..........ccocenen. pkt, w kryterium 2 otrzymata .................... pkt, w kryterium 3
otrzymata .................... pkt i w kryterium 4 otrzymata ................... pkt, co w sumie
dalo tej ofercie ................... pkt, a wiec mniej niz oferta wskazana w pkt 1 o
.................... pkt;

oferta wykonawcy .................... wskazanego w tabeli w pkt 2 Ip. 3 w kryterium 1
otrzymata ............cc..... pkt, w kryterium 2 otrzymata ................... pkt, w kryterium 3
otrzymala ............c....... pkt i w kryterium 4 otrzymata .................... pkt, co w sumie
dalo tej ofercie .................. pkt, a wiec mniej niz oferta wskazana w pkt 1 o
.................... pkt;

Uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert:

oferta wykonawcy wskazanego w pkt 3 Ip. 1 ..o zostata odrzucona, gdyz
oferta wykonawcy wskazanego w pkt 3 Ip. 2 ......ceevennne. zostata odrzucona, gdyz
oferta wykonawcy wskazanego w pkt 3 Ip. 3 ......ccoceenes zostata odrzucona, gdyz
oferta wykonawcy wskazanego w pkt 3 1p. 4.........ccociiiinnns zostata odrzucona, gdyz

Zgodnie z § 32 Regulaminu. wykonawca ma prawo wnie$¢ odwotanie.

Odwotanie wnosi si¢ do Zarzadu Spotki w formie pisemnej, w terminie 7 dni od dnia, w

ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzig¢ wiadomosé

o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

podpis osoby upowaznionej
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Zalgcznik Nr 9 do Regulaminu

RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA

Sporzadzony dnia .......ccceceeenne. przy zachowaniu terminu jednego miesigca, od dnia;

1/ sporzgdzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2/ rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od

niej.

Przez:

Na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote ..........ccceeveeeeneee.. ( stownie.....cceveeeveecreeereenen. )
Szacowana wartos$¢ zamowienia/ warto$¢ UMowNa ......eeveevveeennenn. (

STOWNIE .o )

Wskaznik (stosunek 1 do 2 ) w procentach .........ccoceiveeeeierece s

Wskazanie przyczyn oraz okolicznosci wymienionych w punktach 1-3

( data i podpis osoby sporzqdzajqgcej raport)
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Zatgcznik nr 10 do Regulaminu

INFORMACJA O WYKONANIU UMOWY

1. Komorka organizacyjna
vev..... Informuje
0 wykonaniu umowy dla zadania pn.

umowy

dotyczy)

5. Krotki opis zamowienia po zmianie (wielko$¢, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub
robot

NA KWOLE .ot e e e e zt, w tym
wzrost wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy, (nalezy wskaza¢ warto$¢ kazdego
Vo] ) P
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9. Naliczono kary umowne TAK/NIE* jezeli TAK to w jakiej wartos$ci i na jakiej podstawie:

10. Czy zaistniaty inne okolicznosci, ktore utrudnity realizacj¢ umowy TAK/NIE* (jezeli tak,
nalezy wskazac¢ jakie):

11. Zamowienie dotyczy projektu lub programu wspotinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej] TAK/NIE* jezeli TAK poda¢ nazwe projektu lub
programu..................... L e

12. W zawartej umowie uwzgledniono wymagania zwigzane w realizacjg zamowienia:

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktérych mowa
w art. 95 ustawy TAK/NIE*,

b) obejmujace aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy
TAK/NIE*,

c) w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy * niepotrzebne skresli¢

Sporzadzit

Kierownik komorki Organizacyjne;j

Zatwierdzam

Zarzad
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